borger.dk lifein

denmark.dk

Opret indholdsside

Denne vejledning kan bade bruges pa borger.dk og pa lifeindenmark.dk.
Inden du gar i gang med at oprette en ny side, vil vi anbefale, at du bruger vejledningen 'Nar en ny side
skal pa borger.dk’.

Denne trin for trin-vejledning beskriver trin for trin oprettelsen af en ny indholdsside med nyttig
opmeerkning i html-koden og i redaktagrmiljget i Sitecore.

En 'Indholdsside’ skal placeres i menuen og have tilfgjet metadata (FORM-ord og sggeord), sa den kan
sgges frem i Sitecore, i eksterne sggemaskiner og i nogle kommuners artikelimport. Desuden skal den
have data om, hvem der har ansvar for siden.

Trin for trin-vejledningen er delt i 7 trin:

1.

NooOokrwD

Opret indholdsside pa borger.dk eller pa lifeindenmark.dk
Tilfgj metadata

Tilfgj manchettekst

Tilfgj Byline

Tilfgj Your Europe-boks

Tilfgj mikroartikelelement

Tilfgje mikroartikelelement pa lifeindenmark.dk

Bemeerk: Du kan ikke selv oprette sggeord, men du er velkommen til at skrive til admin@borger.dk, hvis
du har forslag til nye sggeord.
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1. Opretindholdsside pa borger.dk eller pa lifeindenmark.dk

1.1. Naviger til indholdstree

Forldaring

Tryk pa logoet gverst til venstre for at komme til
Sitecoreforsiden. E

Veelg 'Indholdsredigering’ pa ikonet med blyanten.

-
Indholdsredige...
Resultat: Du ser nu Sitecores 'Indholdstrae’ til venstre pa 4 [2] sitecore
siden.
» & Indhold
» B Layout

b |5 Mediebibliotek
¥ & Social

-

&) System

-

E] skabeloner

[
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1.2. Markér emneforside

Forldaring

a) Fold fglgende punkter ud:

1. Indhold
2. BorgerDK

3. Forside 4| % Indnold
o]
b) Klik pa den emneforside, du vil oprette 4
indholdssiden under. 4

» [ PageData

4 [2) sitecore

[ Bern med handicap
Eksempel: Pa billedet er emneforsiden "Handicap’ b & Hjmipihverdagen

markeret samt navigationspunktet 'Hjeelpemidler’.
[ ampema]

1.3. Indseet pa borger.dk
Forklaring

Hgjreklik der, hvor du vil indseette siden, veelg

‘Indseet’ og derefter den sidetype, du vil oprette. 5“'
Her ’Indholdsside’- » l:’\ Rett\gheder. I. d Emneferside
Q seg B xampagner
b 4 Uddannelse otier ‘
» & Tilgzngeligh £ Duplik
® Slet ) Kontaktoverbliksside

» & Familie og barr
s Omdah £ _Kontakfsids

Resultat: Dialogboksen 'Angiv navn’ abnes.

[
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1.4. Indseet pa lifeindenmark.dk
Forklaring

Klik pa den emneforside og evt. navigationspunkt
under lifeindenmark.dk, hvor du vil oprette
indholdssiden.

» & About-Life-in-Denmark

» W2 Not Implemented Action page
» [E UnderConstructionPage

» ({7 PageData

4 & housing-and-moving

» ([l PageData

» & Emneforside

» 4 buying Seg B Kampagner

b 4 gase [ Dupliker [ Indnoldsside

1.5. Tilfgj navn

Udfyld sidens titel.
Skriveguide borger.dk: Titlen kan veere pa op til 67

tegn og med tal og e, @ og 4. URL’en bliver dannet
automatisk og aendrer ze til ae, @ til oe og a til aa.

Titel

Skriveguide lifeindenmark.dk: Titlen kan veere pa op ey |
til 67 tegn. | handicaphit—zansporcr-ller kb |

Rediger URL

O
Bemeerk: Vi anbefaler, at du undgar at indseette en

navigationstitel, da det skaber forvirring og haemmer X
webtilgeengeligheden.

= - |

1.6. Godkend

Klik pd 'Ok’.
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1.7. Slutresultat

Forldaring

Siden er oprettet, nar din indholdsside kan ses i
Sitecores 'Indholdstree’. 4 & Handicap

¥ I Pagenata

£ Bern med handicap
b Hjelp | oerdagen

4 ¥ pjzipemidier

3 ‘D Statze til handicapbil, -tri

2. Tilfgj metadata
2.1. Abn metadata

Fordaring

Find grupperingen 'Metadata’, og klik pa den, hvis

den ikke er aben. &9 stette il handicapbil

Generelt

Metadata

Ansvarlige

Resultat: 'Metadata’ foldes ud.

[ Fold menu ud pa mobil

FORM-ord:
Fravaelgalt | Markér alle

Alle

skriv her for at sage 4= Forrige  Neste =p

Milje

Fritid og idraet

Myndighedens personale

Energi- og vandforsyning
Myndighedens bygninger og arealer

2.2. Find 'Sggeord’

Rul ned til 'Sggeord’.
%

Fraveelg alt Markér alle

Alle

Skriv her for at sege 4= Forrige  Naeste =3

[
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2.3. Overfar ord
Forklaring

Gentag trin:
. 'Find ord’
, , Fravmlgale | Markér alle
. Overfgr ord 0
handicaphil 4= Forrige  Maste =3

2.3a Find 'Single Digital Gateway-emner’

Bemeerk: Seerligt for lifeindenmark.dk.

Forldaring

Hvis siden hgrer under SDG-forordningen, skal siden
tagges med det/de relevante emner fra
forordningen.

Single Digital Gateway emner - Bruges kun pé Life In Denmark

Fravzelg alt Markér alle

Alle

Skriv her for at sege & Forige  Naste = Opdater

Note: Emnerne star med de engelske titler samt
med det tag, det har i forordningen bestaende af et g CE marg i1 s U SCOEE S

offering online facilities for cross-border payments when selling goods and

bogstav og et ta I, fX B2 . \»nsu\vency proceedings and liquidation of companies - J7

2.4. Overfar emne(r)

Forkiaring

Brug sggefeltet, eller brug pilene til at kigge
emnerne igennem.

Nar du har fundet det rette emne, klikker du pa det
og derefter pa pilen, der flytter emnet over i boksen
til hagjre.

[
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2.5. Angiv ansvarlig redaktgr

Forldaring

Rul ned til 'Ansvarlige’.
Find navnet pa den ansvarlige redaktar i jeres
myndighed.

Ansvarlige

Dobbeltklik pa navnet. Ansvarlig:

vlg alt Fravalg alt

Alle
[

Resultat:
Navnet flyttes fra dets oprindelige felt over i feltet til
hgjre.

Valgte |

. . . > [ et\Ekste dak
Bemeerk: Det er muligt at angive flere ansvarlige o|
redaktgrer. Den gverste er den primaere.

2.6. Angiv ansvarlig borger.dk-redaktar
Navigation

Klik pa pilen til hgjre for at vaelge en borger.dk-
kontaktperson.

J
Resultat:
Navnet pa kontaktpersonen star i feltet.

[
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2.7. Angiv ansvarlig myndighed
Navigation

Klik pa pilen til hgjre for at veelge myndighed.

Resultat:
Navnet pa myndigheden star i feltet.

2.8. Gem
Forklaring Navigation

Under fanen 'Hjem’, veelg 'Gem’.

Resultat: Dine valgte FORM- og sggeord samt
ansvarsdata er nu tilknyttet siden.

<

Rediger v

3. Tilfgj manchettekst

3.1. Navigér manchettekst

Forldaring

| indholdstreeet foldes alle elementer ud, indtil den
gnskede side kan ses. Tryk herefter pa siden for at

fa siden markeret og i fokus. e s
» L PageData
Eksempel: P4 billedet hedder indholdssiden 'Statte i <lm—

t|| handlcapbll'. 4 4 Hizlpemidier |
3 ‘D Statte til handicapbil, -tri
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3.2. Veelg fanen 'Udgiv’

Veelg fanen 'Udgiv’ i bAndmenuen.

3.3. Veelg 'Sideredigering’

Veelg 'Sideredigering’.

A% Sideredigering
4. Preview

Resultat: Siden abnes i 'Sideredigering’. ctotte tl handicapbi

|

fingen tekst i feit]

rsnmmm e joring o Wlaradan. dar geEer aF

l

|+ e v et i g srdcevlgy 1

[
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3.4. Rediger "Manchettekst”
Forklaring

Manchetteksten kan nu redigeres ved at markere

feltet, hvor der star "Ingen tekst i felt”. Nar feltet er
markeret, forsvinder teksten, og der kan nu tilfgjes Stotte til handicapbil
en tekst til sidens manchet.

Skriveguide: Manchetteksten skal ikke afsluttes
med punktum. Den kan vaere pa op til 130 tegn inkl.
mellemrum. Dog fylder www mere end iii, og da der {Ingen tekst i felt]
ikke er automatisk orddeling, kan det bade blive

ngdvendigt at forkorte og orddele. Skriv til

admin@borger.dk om hjeelp til det sidstneevnte.

Stotte til handicapbil
Har du et varigt handicap, kan du sege om stotte til en handicapbil

Vzslg kommune for at se selvbetjening og information, der geelder dig

Resultat: S ]
Der er tilfgjet manchettekst til sidens manchet.
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4. Tilfgj byline
4.1. Redigér byline

Tryk pa 'Ingen tekst i felt’, og skriv din myndigheds
navn.

Skrevet af [Ingen tekst i felf]
Skriveguide: Ved flere myndigheder, star den -_-I

hovedansvarlige farst.

Resultat
Myndighedsnavnet er tilfgjet.

%2 Workflow: Nej

Skrevet af [Tryjlestyrelsen |

5. Tilfgj Your Europe-boks
5.1. Tilfgj komponent

Forklaring Navigation

Hvis siden hgrer under SDG-forordningen, skal den
have en Your Europe-boks nederst pa siden.

oG

Tryk pa ikonet for "Tilfgj en ny komponent” i
menuen.

5.2. Tilfgj her
Navigation

| bunden af siden trykker du pa "Tilfgj her”.

L% Tilfaj her

________

[
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5.3. Tilfgj boks

Klik pa "Renderinger” og derefter "Borger”, og veelg
"A part of Your Europe”.

Vzelg en rendering

Vzlg den rendering, som du ansker at benytte. Klik pa Vzelg for at fortsatte.
H A7 ”
Klik pa "Veelg”.
4 o Renderinger
. ° . 4 {J Borger
Boksen indseettes nu pa siden. o o
= SoMe opmaerkning
@ Tilgasngelighedsindstilling CS¢
[ Tilgaengelighedsindstiling JS
@ APart of Your Europe

8 Fokusfelt

A part of n
- Your Europe 5

’ Sl
= Information services =

survey

6. Tilfgj mikroartikelement
6.1. Abn menu

Forldaring

Tryk i feltet til mikroartikler.

Mikroartikler
E Brug1l T«
"+ Tilfej her

Resultat: Menuen 'Mikroartikler’ abnes.

[
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6.2. Tilfgj mikroartikel

Forklaring
Tryk pa 'Tilfgj her'.
.

B Brug1 T -

C + Tilfej her

Resultat: Dialogboks abnes.

6.3. Markér 'Mikroartikel’

Forldaring

Tryk pa ikonet.

g

Mikroartikel

6.4. Veelg

Tryk pa 'Veelg'.

Resultat: Dialogboksen lukkes.
on ||

[
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6.5. Opret nyt indhold

Forldaring

Veelg 'Opret nyt indhold’.

Opret nyt indhold

6.6. Giv et navn

Fordaring

Udfyld mikroartiklens Sitecore-elementnavn i feltet

"Navn'.
Opret et nyt indheolds-element
Bemeerk: Mikroartiklens Sitecore-elementnavn vises
. . . Narme:
som titel for borgeren. Du kan senere tilrette titlen,

nar du skal redigere mikroartiklen. Fx kan du senere
tilfgje et ?-tegn.

Skriveguide: Navnet ma indeholde £@A, men ingen

specialtegn. Navnet mé& indeholde max 67 tegn. FPretelngs indholds. Clemeont

Mame: Swecte til bil wved varigt handicap

6.7. Godkend

Forldaring

Tryk 'OK.

Resultat: Dialogboks lukkes.

[
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6.8. Gem
Forklaring

Tryk pd 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

Resultat: Siden genindleeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.

7. Tilfaje mikroartikelelement pa lifeindenmark.dk
Bemeerk: Dette geelder kun lifeindenmark.dk

7.1. Abn menu
Forklaring

Tryk i feltet til mikroartikler.
B

@ Brug1 B o
Resultat: Menuen 'Mikroartikler’ abnes. % Tifej her

[
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7.2. Tilfgj mikroartikel

Forldaring

Tryk pa 'Tilfgj her'.

Resultat: Dialogboks dbnes (se naeste felt).

.
Mikroartikler

@  Brug: 1 2w

[+ Tilfej her

7.3. Veelg type af mikroartikel

Fordaring

Pa lifeindenmark.dk skal du veelge mellem 3
mikroartikler:

ilg en rendering

National mikroartikel (standard)

¢ Ingen tilkobling af selvbetjening

¢ Selvbetjening uden login

¢ Selvbetjening med integration til MitID.

Europeaeisk mikroartikel
* Selvbetjeningslgsning med integration til elD-
gateway.

International mikroartikel

* Hvis andre internationale borgere skal have en
seerlig startknap til en Igsning, dvs. der bliver ikke
guidet videre til elD eller MitID (sjeeldent benyttet).

7.4. Veelg

Tryk pa den mikroartikel, du vil indsaette og klik pa

Veelg'.
Resultat: Dialogboksen lukkes.

7.5. Opret nyt indhold

[
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Forklaring

Veelg 'Opret nyt indhold’.

Opret nyt indhold

7.6. Giv et navn

Forkaring

Udfyld mikroartiklens Sitecore-elementnavn i feltet
'Navn’. Opret et nyt indholds-element

Name:

Bemaerk: Mikroartiklens Sitecore-elementnavn vises
som titel for borgeren. Du kan senere tilrette titlen,
nar du skal redigere mikroartiklen. Fx kan du senere
tilfgje et ?-tegn.

Skriveguide: Navnet ma indeholde £@A, men ingen Bprecex uyt inohoin:-Shemer

specialtegn. Navnet ma indeholde max 67 tegn. B | Shoves k) verd varipr handicap

7.7. Godkend

Forkiaring

Tryk 'OK’.

Resultat: Dialogboks lukkes.

7.8. Gem

[
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Forklaring

Tryk pa 'Gem’ gverst i venstre hjgrne.

Resultat: Siden genindlaeses, og ikonet for 'Gem’ er
grat.

Bemeerk: Nu har du en skabelon for din side. Nar du skal tilfgje mikroartikler samt tilknytte
selvbetjeningslgsninger, skal du bruge trin for trin-vejledningen 'Rediger indholdsside’.

[
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8. Versionshistorik
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lifein

denmark.dk

18-02-2026
28-09-2023

15-11-2022

13-01-2020

18-06-2019

28-05-2019

19-02-2019

04-04-2018

25-09-2017

31-03-2017
11-11-2016

11
10

Fjernet info om manchetbilleder.
Lagt i ny webtilgeengelig skabelon.
@get webtilgeengeligheden

Gjort webtilgeengelig og tilfgjet
vejledning til oprettelse af nye
sider pa lifeindenmark.dk.
Indholdselementer bliver
automatisk oprettet:
Manchettekst og -billede samt
byline.

Fjernet trin med tilfgjelse af flere
mikroartikler.

Kosmetiske rettelser jf.
opgradering til Sitecore 9.1

Nyt logo og farver, nye trin for
manchettekst, billede og byline.
Erstattet navigationsseddel med
Trin for trin-vejledning.
Indarbejdelse af
navigationssedlerne 'Aktiver
indholdsside’ og 'Metadata’.
URL med &, @ og & genereres
automatisk.

Nyt dokument.
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